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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung ti san cong
ciia trwdong Tiéu hoc Nguyén Hién

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN HIEN

Can clt Ludt quéan 1y, sir dung tai san céng s& 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017 cia
Quéc Hoi;

Can cir Nghj dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta chinh phi huéng din
Ludt quan ly, str dung tai san cong;

Can cir Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 BTC hudng din mot sé noi
dung ciia Nghi Dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu ciia Luat quan 1y, sir dung tai san céng;

Can cir Thong tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ciia B6 Tai chinh hudng
din ché do quan ly, tinh hao mon quy dinh ché d¢ quan 1y, tinh hao mon tai san ¢é dinh
trong cic co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va cdc t6 chire ¢é sir dung ngéan
sach nha nudc;

Can cir Quyét dinh sé 50/QP-TT ngay 31 thang 12 nim 2017 cda Tha tudng Chinh
phil quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi;

Can cir Nghi quyét sé6 08/NQ-HPND ngay 12/07/2018 ctia Hoi ddng nhén dén
thanh ph§ Hb Chi minh;

Can cir Quyét dinh sé 27/2018/QD-UBND ngay 31/07/2018 cia Uy ban nhan déan
thanh phé H3 Chi Minh ban hanh Quy dinh v& phan c4p quéan 1y nha nudc dbi véi tai sén
cOng tai co quan nha nuée, don vi su nghiép cdng lap, td chirc chinh tri- xa hoi, tb chire
chinh trj x4 hdi - nghé nghiép, td chirc chinh trj x hoi, tb chirc x4 hdi - nghé nghiép va td
chirc khac;

Can cir Thong tu s 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/09/2020 v& ban hanh Diéu 1é
truong Tidu hoc.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché quén ly, sir dung tai san cong cua
Truomg Tidu hoe Nguyén Hidn



Diéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Cac ndi dung khac vé
quan ly, st dung tai san cong khong duoc quy dinh tai Quy ché nay thi sé thuc hién theo
cac van ban quy pham phap luat hién hanh.

Diéu 3. BO phan quan ly tai sn, bd phan ké toan, cac bd phan chuyén mén khac va
ca nhan c6 lién quan cla treong Treong Tiéu hoc Nguyén Hién chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhuv Diéu 3;
- Lwu: VT.



QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

(Dan hanh kem theo Quyét dinh so °i*/ QB-THNH ngay 30 thang 10 ndm 2020)

Chuong | : NHI’PNG QUY BINH CHUNG

Diéu 1: Can clr xdy dwng quy ché:
Can ct Luat Quan ly, st dung tai sdn céng ngay 21/6/2017;

Can ct Nglii dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cla Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Can c* Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 Chinh phi quy dinh viéc sdp
x€ép lai, x&r ly tai san céng, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2018;

Can clr Thong tw s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cha B Tai chinh hwéng dan mot
s6 n6i dung cta Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phd quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cda Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Can clr Quyét dinh s6 50/2017/QB-TTg ngay 31/12/2017 cta Thi twéng Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh mic st dung may mac, thiét bi;

Can ct Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cla BO Tai chinh quy dinh
ché dd quan ly, tinh hao mon tai san c6 dinh trong cac co quan nha nwéc, don vi sy nghiép
cong lap va céac té chirc ¢6 s dwng ngan sach nha nuwéc;

Can ct Thong tu s6 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 hudng dan mot s8 ndi dung vé

sap xép lai, x ly nha, dit theo quy dinh tai Nghi dinh s6 167/2017/ND-ngay 31/12/2017
cta Chinh phg;

Can ct Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cta Chinh pha quy dinh trinh
tw, tha tuc xa&c 1ap quyén sé hitu toan dan vé tai san va x ly tai san dwgc xac lap quyén sé
hiru toan dan, cé hiéu lyc thi hanh tlr ngay ky;

Can ct Thong tv s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua BO Tai chinh Quy dinh
chi tiét viéc s dung vén Nha nwéc dé mua sdm nham duy tri hoat dong thuwdng xuyén cla
co quan Nha nuéc, don vi thudc lyc lwgng vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, to
chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi, t6 chirc chinh tri x& hdi nghé nghiép, t6 chirc xa
hdi, t6 chirc x& hoi - nghé nghiép;

Can ct Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cla Chinh phl quy
dinh ché do tw chd, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu td6 chic bd may, bién ché va
tai chinh ddi v&i don vi si nghiép cong lap;

Can clr Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B Tai
chinh - B6 NOi vu Quy dinh ché do tw chd, tu chiu trach nhiém vé si dung kinh phi quan ly
hanh chinh ddi véi co quan nha nuéc;



Cin cit Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 vé Ban hanh Diéu 1§
truong Ticu hoc.

Diéu 2: Déi tugng ap dung:

Tat ca can bd, giao vién, nhan vién dang cong tac tai truong Tiéu hoc Nguyén Hién
¢6 trach nhiém quan ly, sir dung tai san cong theo Qui ché nay.

Piéu 3: Néi dung chii yéu ciia quy ché:

Quy dinh cu the trach nhiém cua timg ca nhén, by phdn ¢6 lién quan dén viéc déu tu
xdy dung, mua sim, tiép nhan, thué, st dung, thu hdi, didu chuyén, bén, thanh ly, tiéu huy

tai san; 1ap, quan ly, luu trix hd so tai san; bao vé tai san; bao dudng, stra chira tai san; kiém
ké, ki€m tra tai san.

Quy dinh trach nhi¢m cua tung ca nhan, by phén cd li€n quan dén vi€éc quan ly, sir
dung tai san nha nudc vao muc dich hoat dong sy nghi€p, san xuat, kinh doanh, dich vy, cho

thué hodc lién doanh, lién két.

- Trach nhiém ban giao tai san nha nudc khi thay dbi td chitc by may, thay ddi nguoi
diung dau.

Xir ly dbi véi té chitre, ca nhéan vi pham quy ché.

Cac ndi dung khac c6 lién quan dén viéc quan ly, st dung tai san tai trudng,

Chwong 11 : CAC QUY PINH CU THE
Piéu 4: Nguyén tic quan ly, sit dung tai san:

Moi tai san cua nha trudong quan 1y déu phai dugc phin cong, phan cip 15 thim
quyén, trach nhiém cho timg c4 nhén, bd phan quan ly, sit dung.

Tai san nha nudc diu tu, trang bi cho trudng phai dugc sir dung ding myc dich, tiéu
chuén, dinh muc, ché dé, bao dam cong bing, hitu qua, tiét kiém,

Tai san pha1 duge hach toan day du vé sb lugng va gia tri theo quy dinh cta phap luat
vé ké toan, théng ké. Viéc xdc dinh gia tri tdi san trong quan h¢ cho thué, lién doanh, lién
két, thanh Iy tai san hodc trong cac giao dich khic dugc thye hién theo co ché thj trudng, trir
treong hop phap luit c6 quy dinh khac.

Tai san duge bao dudng, sita chira, bao vé theo diing ché dé quy dinh.

Viéc quan ly, sir dung tai san dugc thyc hién céng khai, minh bach, moi hanh vi vi
pham ché d6 quan ly, sir dung tai san trudng phai duge xir ly kip thoi, nghiém minh theo
quy dinh cua phap luit,

Diéu 4: Quyén va trach nhiém ciia trudng:

- r A
a/ Cé cac quyen sau :




Stt dung tai san nha nude phuc vu hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu dugce giao.
Quy¢ét dinh bién phap bao vé, khai thac va sir dung hidu qua tai san nha nudc duge giao.
b/ Co trach nhi¢m sau :

Chép hanh day du cac quy dinh cua phap ludt vé quan ly, st dung tai san nha nudc dung
muc dich, tiéu chudn, dinh mirc, ché d6 va dam béo higu qua, tiét kiém.

Thuc hién bao dudng, stra chita, bdo v¢ tai sdn nha nuwdc theo ding ché dd quy dinh.
Lép va quan ly hd so tai san nha nudc ; hach toan ghi chép tai sin ; bao cao tinh hinh

quan ly, sir dung tai san nha nuéc giao theo quy dinh cta Ludt va phap luét vé ké toan,
théng ké.

Pitu 5: Quyén va trach nhig¢m ciia Higu trwéng:
a/ Cé cac quyén sau:
Chi dao té chirc thuc hién viée quan ly, stir dung tai san tai trudng,

Xir 1y theo thAm quy&n hodc trinh cép thAm quyén xir ly vi pham phap luat vé& quan ly, sir
dung tai san theo luft dinh.

b/ Co trach nhiém sau:

Ban hanh va t6 chire thyuc hién quy ché quan ly, sir dung tai san thudc pham vi quin ly
theo tham quyén.

Chap hanh cac quy dinh cua Ludt Quan ly, sir dung tai san nha nudc va cac quy dinh
khac cta phap luat cé lién quan. Bao dam sir dung tai san cong noi chung va tai sdn nguodn
dich vu néi riéng ditng muc dich, tiéu chudn, dinh mic, ché d6 va hiéu qua, tiét kiém.

Chiu trach nhiém trude phap ludt vé quan 1y, sir dung tai san nha nuéc thude pham vi
quan ly.

Pidu 6 : Trach nhiém cfia cic by phin va CBVC dwoce giao quan ly, st dung tai sin:

a/ Trach nhiém cia cac by phan:

Hiéu phé phu trach co s¢ vit chat chiu trach nhiém thuc hién viée lap ké hoach va
thuc hién tham muu diy dv viée mua sém, sira chira tai san cho hoat dong chuyén mon; phm
hgp véi cac bd phan 1ap hd so 1y lich cho tht ca cac loai tai san, xdy dung quy trinh van

hanh, bao quan va k¥ thuat an toan khi sir dung may moéc, thiét bi, ddng thoi thue hién viée
bao dudng dinh ky theo quy dinh.

Phéi hop véi bd phan ké toan theo ddi, quan 1y sé lrong tai san tai cdc phong theo
quy dinh.




B phan ké toan chiu trach nhi¢m Iap du toan, kiém tra, thanh toan chi phi mua sam,
sua chira; mo diy du sd sach ké toan dé theo dbi, quén ly vé sd lugng, gia tri theo quy dinh
nhu sé theo ddi tai san ¢ dinh, s theo dai tai san cb dinh, cdng cu tai noi su dung

Hiéu pho phu trach co s vit chat, bo phan ké toan phon hop tham muu giap Higu
trirdng t6 chirc thue hién ban giao tai san khi thay ddi bd may, t§ chirc; kidm ké tai san theo
dinh ky; didu chuyén; thanh Iy; béo céo tinh hinh sir dung tai san dung theo quy dinh.

Moi tai san cua truong giao cho ca nhdn, b§ phin quéan ly phai dugc 1ap bién ban giao
nhan tai san (mua sdm mai, sir dung mau C50-HD; sira chita I6n hoan thanh, st dung miu
C54-HD), do hidu pho phu trach co s¢ vat chét 1ap, trinh Hiéu trudng phé duyét.

b/ Trach nhiém ciia cac b§ phan va CBVC dugc giao quan ly, sit dung tai san:
Ca nhén, b§ phan dugc giao quan ly, st dung tai san ¢o trach nhi€ém va nghia vu sau :

+ M@ diy d hd so, ly lich cho timg tai san dé theo ddi, quan ly tinh hinh st dung tai
san nha nudc theo quy dinh.

"+ St dung ding muc dich, cong nang, ti€u chudn, dinh mic, ché d9, phuc vy hoat
dong ciia nha trueong theo ding chirc ning, nhiém vu dugce giao va hi¢u qua, tict ki¢m.

4+ CBVC va cic by phan khong duge phép sir dung tai san cia nha truong vao muc
dich ca nhéan hodc sir dung trai phép tai san cia co quan.

" 4 Phéi hop v6i hidu phd quan co sé vit chat thue hién ddy di cac nhiém vu bo tri,
bido dudng theo dinh ky; bao vé an toan tai san theo quy dinh.

+ C6 trach nhiém bdi thudng gia tri tai san do thiéu trach nhiém dé xay ra mit mat,
cO y lam hu hdng tai sén cua trudong.

Piéu 7: Ngudn kinh phi hinh thanh tai san cia truomg:
- Duwoc diu tu, mua sim bing tién do Ngan sach nha nudc cip cho don vi.
- Nha nudéc giao tai san bing hién vat, quyén sir dung dét.
- Quy phat trién hoat dong su nghiép, quy phiic lgi ctia don vi.
- Ngudn vién trg, tai trg cha cac ca nhin, td chire trong va ngoai nudc.

- Céc ngudn thu hop phap khac.

Chwong II: QUY PINH VE QUAN LY TAI SAN CO PINH

Viéc quan ly, tinh hao mon tai san ¢b dinh quy dinh tai Théng tu 162/2014/TT-BTC
ngay 06 thang 11 nam 2014 ap dung d6i voi cac co quan nha nudc, don vj sy nghi¢p cong
lap, t6 chirc chmh tri, t6 chirc chinh trj - x4 hdi, td chirc chinh tri xa hoi - nghe nghiép, to

chirc x4 hdi, td chirc x& hoi - nghé nghiép co st dung ngan sach nha nudce (sau diy goi
chung 14 co quan, t chire, don vj).



Céc tai san ¢6 dinh mua sim bing ngudn thu ngén sach, quy phat trién hoat dong sur

nghiép, qu¥ phuc lgi cia trudng.
Diéu 8 : Tiéu chuiin nhén biét tai sin ¢d dinh, céng cu, dung cu lau bén :
1. Tiéu chudn nhan biét tai san cb dinh hitu hinh:

T4i san cb dinh hitu hinh 13 nhémg tai san c6 hinh thai vat chat, c6 két ciu déc 1ap hodc
14 mot hé théng gém nhidu b phén riéng 1€ lién két v6i nhau dé cung thuc hién mét hay
mot sb chirc ning nhét djnh, thda mén ddng théi ca 2 tidu chuan dudi day:

a) Co thoi gian st dung tir 01 (mot) ndm trd 1€n;
b) Co nguyén gié tir 10.000.000 dong (mudi trigu ddng) trds 1én.
2. Tiéu chuén nhn biét tai san ¢ dinh v6 hinh

Tai sén ¢b dinh v6 hinh 14 nhitng tai san khong c¢6 hinh thai vat chit ma co quan, td
chirc, don vi d3 diu t chi phi tao 14p tai san nhu; Quyén st dung dit; phén mém (mg dung;
quyén sO hitu tri tué theo quy dinh tai Luat s& hitu tri tu€, théa mén déng thoi ca 2 tidu
chuén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Tai san la cong cu, dung cy léu bén :
- Co thoi gian sir dung ti 1 ndm tré 1€n
- C6 nguyén gia dudi 10.000.000 d (Mudi triéu ddng).
Pigu 9 : Tai san ¢6 dinh dic tha

1. Nhitng tai san (irir tai san 1a nha, vét kién trac) co nguyén gia tur 5 triéu df“mg dén
dudi 10 triéu dong va co thoi gian sit dung trén mét ndm duge quy dinh la tai san ¢ dinh
dac thu.

2. Tai san 1a trang thiét bi d& hong, d& v& (nhu thiy tinh, gém, sanh, sit...) phuc vy
nghién citu khoa hoc, thi nghiém c6 nguyén gia tit 10 tri¢u dong trd 1én dwoc quy dinh 13 tai
san ¢d dinh dac thi.

3. Ciin c&r Quyét dinh sb 6365/QD-UBND ngay 07 thang 12 nim 2016 cua Uy ban
nhin dan thanh pho ban hanh danh muyc, thoi gian st dung, ty 1& hao mon tai san ¢b dinh vo
hinh va tai san ¢ dinh dic thi thude pham vi quan ly ciia Thanh phé Hé Chi Minh

Didu 10. Tai san cb dinh dic bit

1. Tai san khong thé danh gia dugc gia tri thie nhung doi hoi phai quan ly chat che vé
hi'én vét nhu: céc c6 vat; hign vat trung bay trong bao tang; ling tam; di tich lich st dugce
xép hang.v.v. dugc quy dinh 14 tai san ¢ dinh dic biét.



2. Cin ctr Quyét dinh s6 6365/QD-UBND ngay 07 thang 12 nam 2016 cia Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh danh muc, thoi gian sir dung, ty 1& hao mon tai san c¢b dinh vd
hinh va tai san ¢6 dinh dic thd thude pham vi quan 1y ctia Thanh phé H6 Chi Minh

3. Nguyén gia tai san cb dinh dic biét: Puoc xéac dinh theo gia quy udc theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu nay dé ghi sb ké toan.

Piéu 11: Phan loai tai san:
a/ Tai san c6 djnh hiru hinh:

- Loai 1: Nha, gém: Nha lam viéc, nha kho, nha hoi trudng, nha ciu lac bd nha vin
hoa, nha tap luyén va thi déu thé thao, nha bio tdn bao tang, nha tré, nha mau gido, nha
xuong, phong hoc, nha giang dudng, nha ky tic x4, nha kham bénh, nha an dudng, nha
khach, nha &, nha céng vy, nha cong thy, nha khac.

- Loai 2: Vat kién tric, gom: Kho chira, bé chia, bdi dd, sén phoi, sén choi, sén choi
the thao, san van dong, bé boi, trudong ban, ke, dap, dé, cong, kénh, muong mang, bén cing,
u tau, gieng khoan, giéng dao, twong rao, vat kien truc khac.

- Loai 3: Phuong tién van tai, gom:

+ Phuong tién van tai dudng bd (xe 6 t6, xe md 6, xe gan may, phuong tién vén tai
duong bd khac);

+ Phuong tién véan tai dudng thiy, gdm: Tau bién chd hang hoa; tau bién chd khach;
tau tudn tra, ciru hd, ciru nan dudng thiy; tau ché hang dudng thiy ndi dia; tau chd khach
duong thay ndi dia; pha duong thuy cac loai; ca nd, xudng may cac loai; ghe, thuyén cac
loai; phuong tién van tai duong thuy khac.

+ Phuong tién van tai dudng khong (may bay);
+ Phuong tién véan tai dudng sit;
+ Phuong tién van tai khac.

- Loai 4: May méc, thiét bi vin phong, gdbm: May vi tinh d ban; may vi tinh xéach tay;
may in cac loai; may chiéu cac loai; may fax; may huy tai liéu; may Photocopy; thiét bj loc
nude cac loai; may hat 4m, hut bui céc loai; ti vi, diu Video, cac loai dau thu phat tin hiéu
k¥ thuat sb khac; may ghi 4m; may anh; thiét bi 4m thanh cac loai; tdng dai dién thoai, dién
thoai ¢6 dinh, may bo dam, dién thoai di dong; thiét bi thong tin lién lac khac; ti lanh, may
lam mat; may giit; may diéu hoa khéng khi; méay bom nudc; két sit cac loai; bd ban ghé
ngdi lam viéc; b ban ghé tiép khach; ban ghé phong hop, hoi trudng, 16p hoc; ta, gia ké
dyng tai liéu hodc trung bay hién vit; thiét b mang, truyén théng; thiét bj dién van phong
céc loai; thiét bj dién tr phuc vu quan ly, lwu trit dit lidu; céc loai thiét bi van phong khac.



- Loai 5: Thiét bi truyén din, gdm: phwong tién truyén dan khi dbt, phuong tién truyén
dan dién, phuong tién truyén dan nudc, phuong tién truyén dan cac loai khéc.

- Loai 6: May méc, thiét bj dong luc.
- Loai 7: May méc, thiét bi chuyén ding.
- Loai 8: Thiét bj do ludng, thi nghiém.
- Loai 9: Céy 1au nam, stic vat lam viéc va/hodc cho san pham.
- Loai 10: Tai san ¢6 dinh hitu hinh khac.
b/ Tai san ¢6 dinh vo hinh:
Loai 1: Quyén st dung dat,
- Loai 2: Quyén tac gid.
- Loai 3: Quyén s& hitu cong nghiép.
- Loai 4: Quyén dbi véi giéng ciy trong.
- Loai 5: Phan mém ing dung.
- Loai 6: Ti san c¢6 dinh v hinh khéc.
¢/ 'Tai san 1a ¢dng cu, dung cu 1iu bén:

Cac loai cong cy, dung cu ldu bén gdm céc loai cong cu, dung cu trang bi trong
phong lam vige, phong hop, phong hoc. Déi vai cac loai cong cy, dung cu lau bén phai chap
hanh day du ve quan 1y nhép, xuat kho cdng cu, dung cu va bat buge phai lap phidu nhap
kho, phiéu xuét kho.

Khi xuét stt dung, ké toan phai hach toan gid tri thyc € ctia cong cy, dung cu vao cic
tai khoan chi phi ¢6 lién quan, dong thoi phai theo ddi chi tit timg loai cdng cuy, dung cu
theo ting bd phan sir dung cho dén khi b4do hdng hodc thu hdi hach toan theo quy dinh va
m& SO theo ddi tai san cd dinh tai noi sir dung,.

Didu 12: Yéu chu vé viée s dung tru sé lam viée:

Phén st dung chung trong tru s¢ trudng 1a phan dugc dung cho cac bd phén va ca
nhan trong trudng cung st dung, bao gom cac phong hop, phong gido vién, hdi trudomg, hanh
lang, cau thang b9, cac khu vé sinh chung, nha dé xe, sin vudn, bdn hoa cay canh, cac hé

théng cip dién, cdp nudce sach, thoat nude, thong tin lién lac:

Cac b phén va ca nhan c6 quyén binh ding trong vige sir dung phan st dung chung

Vﬁ ¢é nghia vu chip hanh cac quy dinh tai quy ché nay vé quan ly sir dung phan si dung
chung:




a) Giir gin va bao quan tru s lam viée an toan, sach, dung qui dinh.
,
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b) Nha dé xe cua trudng duge dung dé xe cho can b, gido vién, nhin vién mdt cach
ngay ngin, dén trudc d€ xe bén trong; gido vién nhan vién khi dé xe qua dém phai bao bao
v¢ cla trudng.

¢) Giit gin cac khu vé sinh sach s&, khé rdo va thoang khi. Khong do rac sinh hoat va
cac loai rac khac hodic bo bat cir vat gi vao trong cac thiet bi v€ sinh gay tac duong ong nude
thai

Phén sir dung riéng cta céc bd phan trong trudng 1a phéan dién tich va céc thiét bi ky
thuat kém theo (phong lam viéc, k€, dén chiéu sang, dién thoai cd dinh, may di€u hoa nhiét
dg,...) dugce giao cho tirng bd phan tryc ti€p quan ly, st dung va bao quan.

Can b0, gido vién, nhin vién tai cac bd phén c6 trach nhiém thyc hién day du cac
quy dinh, thuong xuyén lam vé sinh sach s€ giir gin v¢ sinh chung, dam bao canh quan moi
truong va vian minh vin hda noi cong so ;

c) Cac bd phan, thiét bi phai dugc bd tri hop ly, gon gang, thudn igi cho cac thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao cic diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi, an

toan, duong truyen tin hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy dinh cua nha nudc va cua
truong.

d) Hét gio lam viéc can b, gido vién, nhan vién cua timg by phdn phai dong kin tat
ca cac loai cira ra vao, cira so d€ bao vé tai san trong cac phong lam viéc.

¢) Khong sir dung cac thiét bi dun, nu ca nhan trong phong lam viéc; khéng dem
cac chit doc hai, chit d& gay chay nd, 6 nhiém méi trudng vao phong lam vige. Khong bt
may didu hoa nhiét do khi nhiét do ngoai troi dudi 26 d6 C, han ché md cira phong, cia sb
khi dang st dung may diéu hoa.

g) Str dung hiéu qua tiét kiém tai san cong.

Dk ) h 2 ” R \ 2 i d b1 I 4
Dieu 13: Lap va quan ly ho so tai san nha nwoe

a/ Moi tai san ¢b dinh phai c6 bd hd so riéng. Hb so tai san phai duge quan Iy theo quy dinh
cua phap luat vé ké toan, thong ké va cac quy dinh khac cia phap lujt.

b/ Ho so tai san nha nudc bao gom :
A ,e 2, 1 A
- DPoi-véi tru sé lam viée:

+ Quyét dinh giao dét ; gidy chimg nhén quyen st dung dit ; bién ban xéac dinh gia tri
quyén sir dung dat cia co quan c6 thAm quyén giao dét khong thu tién sit dung dat.

+ Cic tai liéu lién quan dén viéc phé duyét du an, thiét ke du toan, ban vé& hoan cong,

hop ddng, bién ban nghiém thu, bién ban ban giao, bao co quyét toan dwa cong trinh vao sur
dung.

+ Cac vin ban lién quan dén thu héi, diéu chuyén, thanh ly tru s¢ lam viée.



+ Céc tai ligu khéc c6 1ién quan, ‘
A . 7 . r e ? I4
- Doi vdi cac tai san khac:
+ Vin ban chap thudn cho mua sdm tai san cia cap co tham quyén.

+ Hop dong mua sam tai san; héa don mua tai san; bién ban nghiém thu, giao
nhan tai san,

+ Céc vién ban lién quan dén thu hoi, di€u chuyen, thanh ly, ban, tiéu huy tai san.
+ Caéc tai liéu khac co li€n quan.

¢/ Béo cao kiém ké, bao cao ké khai tai san nha nuée, bao cao tinh hinh quan ly, sir dung tai
san nha nuwdc theo quy dinh ca phap luat.

d/ P6i véi tai san nha nudc phai dang ky quyen s¢ hiru, quyén sir dung theo quy dinh cua

phap luat, khi dang ky co quan ¢ thim quyén y&u ciu phai ndp ban chinh cia hd so thi nha
trudmg luu git ban sao clia hd so dé.

& Hb so lién quan dén viéc hinh thanh, bién ddng tai san nha nudc,

¢/ Mbi tai san phai dugc phan loai, danh s6 va cé hé so, ly lich riéng, dugc theo ddi chi tiét
theo tung doi twgng TSCD va dugce phan anh trong so6 theo ddi TSCD cua don vi (mau so
S31-H) va phong st dung (mau S32-H).

Piéu 14 : Nguyén tiic tinh hao mon tii sin c6 dinh:

a/ M3i tai san nha nwéc phai phan anh diy du ca 3 chi tiéu gia tri cta tai san cd dinh:
nguyén gid, gia tri hao mon va gia trj con lai cta tai san ¢d dinh trén sb sach ké toan.

b/ DSi voi nhitng tai sin mua bing ngudn kinh phi NSNN c4p hoic bing Quy phét trién
hoat dong su nghiép, Quy phuc lgi néu khong cin ding, chd thanh ly nhung chwa hét hao
mon thi phai thyc hién theo ddi, bao quan theo quy dinh hién hanh va tinh hao mon theo
quy dinh tai Thong tw 162/2014/TT-BTC.

¢/ Vi€c str dung tai san ¢o dinh ctia nha trudng véao cac hoat déng kinh doanh, dich vu, lién
doanh, lién két phai ddm bao cac yéu cau sau :

- Khéng danh hudng dén viéc thuc hién chire ndng, nhiém vu duge giao.
- Sur dung tai san ding muc dich ddu tr xiy dwng, mua sim.
- Phat huy cong sudt, hiéu qua sir dung tai san nha nudc.
- Tuén tha cac quy dinh cha phap luat cé lién quan.
d/ Viéc str dung tai san nha nudc cia nha trudng vao cac hoat dong kinh doanh, dich v,

litn doanh, lién két ma khéng hinh thanh phap nhén méi hodc cho thué (néu cé) déu phai
trich khau hao tai san. Viéc trich khau hao d6i véi nhiing tai san ndy nhu sau :




- B6i voi nhitng tai san nhi nudc vira phuc vu theo chirc nang nhigm vy, vira s dung
cho hoat dgng kinh doanh, dich vy, by phén ké toan phai tinh toan phén bd 56 khiu hao tai

san ciin clr vao so thu, thoi gian, s6 lan st dung hoic khoi lugng cong vi¢c hoan thanh cho
phu hop.

- Pbi vdi tai san nha nudc mua bang ngudn vén kinh doanh, dich vu va sir dung toan
b cho hoat déng nay hodc dugc dua vao gop von lién doanh, lién két, khong hinh thanh
phép nhan mdi déu phai trich khau hao tai san theo ché d6 quan ly, s dung va trich khéu
hao tai san c¢b dinh cia doanh nghiép.

- Khéu hao tai san nha nuée ctia nha truong duge hach toan vao chi phi kinh doanh,
dich vu hodc chi phi lién doanh, lién ket. So tién trich khau hao tai san nha nudc duge bod
sung toan bd vao Quy Phat trién hoat ddng su nghiép ciia don vi.

Diéu 15 : Xac dinh thoi gian sit dung va ti ¢ tinh hao mon tai san nha nuéc:

- Thoi gian st dyng tai san nha nude va ti [¢ tinh hao mon tai san cd dinh hiru hinh
duge thue hién theo quy dinh tai phu luc s6 1, ban hanh kém theo Théng tu 162/2014/TT-
BTC ngay 06/11/2014. Thong tu 45/2013/TT-BTC ngay 06/11/2014.

- Thoi gian sir dung tai san c¢b dinh v hinh, bd phéan ké toan trinh Hidu trudng quyét
dinh cho phu hgp nhung khong qua 50 nam.

Piéu 16: Tham quyen quyet dinh viéc sir dyng tai san nha nwoc dé sir dung vao muyc
dich kinh doanh, dich vy:

Viéc st dung tai san nha nudc cia nha truong dé thyce hién lién doanh, lién két véi
cac td chirc ca nhan trong va ngoai nwdc nhu sau:

+ Viée st dung tru s& lam viéc, cac tai san khac gén lién véi dat, xe 6 td phuc vu
céng tac cua nha truong vao muc dich san xuat, kinh doanh, dich vu do Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho quyét dinh.

+ Viée str dung mdt phan dién tich tru s& 1am viée, cac tai san khac gin lién véi dit, 6
t6 chuyén dung, cac tai san khac dé truc tiép t6 chitc hoat dong dich vu phit hop véi chirc
nang, nhiém vu hodc hd trg cho hoat dong cia nha truong do Cha tich Uy ban nhan dan
quan quyét dinh

+ S0 tién trich khau hao tai san nha nudc hodc tir hoat ddng dich vu phai duge hach
todn day du vao s6 sach ké toan theo quy dinh cia phap luat vé ké toan, thong ké.

+ S0 tién trich khau hao tai san nha nude duge dau tw, mua sam tir ngudn Ngan sach
nha nude hodc c6 ngudn goc tir Ngin sach nha nude duge bo sung cho Quy phat trién hoat
dong sy nghiép cia nha truong.

Pi¢u 17: Thim quyén quyét dinh mua sim tai san, trang thiét bij:

Vige trang bi mua sam trang thiét bj phai ding déi twong, phuc vy hiéu qua cho cong
viéc, dap img yéu ciu ddi mdi theo quy dinh do co quan c6 thdm quyén ban hanh.




Hang nam, Hiéu truong tdng hop nhu céu mua_ sim tai san cla trudng tir
cac b phén va té chuyén mén xay dung ké hoach mua sim trang thiét bj tai san cong
ctia nam ti€p theo, phu horp véi thye té hlen trang tal san dang st dung, nhu ciu mua
sim moi phét sinh dugc tong hop tir nhu cau thyc té clia cac bd phan va kha nang cin
dbi cia ngudn kinh phi duge giao; dy kién thoi gian thyuc hién ké hoach trong timg quy
cia ndm; bao dam timg budc thuc hién ding theo quy dinh tai Quyét dinh sb
50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tudng Chinh pha auy quy dinh tiéu chuén,
dinh mic st dung mdy méc, thiét bi va Théng tu so 58/2016/TT-BTC ngay
29/03/2016 caa Bo Tai chinh vé& quy dinh chi tiét viéc st dung vén nha nuéc d& mua
sam nham duy tri hoat ddong thuong xuyén cia co quan nha nude, don vi thude lyc
lugng vii trang nhan dén, don vi sy nghiép cong lap, td chirc chinh tri , td chirc chinh tri
- xd héi, td chirc chinh trj x& hdi nghé nghiép, t& chirc x& hoi, t6 chirc x4 hoi - nghé
nghiép.

Thue hién mua sém, trang bi tai san phai c6 trong dy toan va duge UBND quén phé

duyét theo ding cac quy dinh hién hanh ciia Nha nudc v€ mua sdam tai san phuopg tién lam
viéc trong co quan Nha nudc.

Mua sim goi thiu dudi 20 tridu ddng tha trudng co quan quyét dinh viéc mua sim
cho phti hgp, hiéu qua, ddm bao ché dd, hoéa don chirng tir diy du.

Mua sim tai san c6 gia tri dudi 200 triéu dong/don vi tai san hojc tdng gia tri dudi

200 triéu df)ng cho mét gbi mua sdm thi trudng léy it nhit 03 bang bao gia cua it nhit 03

nha cung cép (ngudi ban) dé lwa chon don vi cung cép, phai c6 ké hoach Iua chon nha thau,
Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau.

Mua sém céc loai tai san ¢ gia tri trén 200 triéu ddng/lan mua sdm thi td chirc déu
thau theo dung quy dinh.

Picu 18. Tiép nhan trang thiét bi Nha nuwéc cap, tai san tii trg:

1. Céc trudng hop tiép nhén trang thiét bi:

Trang thiét bj S& Gido duc - Péo tao cip, Phong Gido duc - Pao tao cép;

Do céc & chirc va ca nhan tai tro, cho, ting.

Vin phong 13 don vi ddu méi tiép nhan cac trang thiét bi droc diu chuyén vé
trudng.

2. Viéc ban giao trang thiét bj trong qua trinh uep nhan phai duoc thé hién bang bién
ban va c6 x4c nhan cua co quan quan ly cé thdm quyén giao tai san céng cho trirong.

3. Khéng tiép nhan cac trang thiét bi da co thoi gian st dung qua 2/3 thoi gian khau
hao theo quy dmh cac thiét bi hu hong hogic khong phu hop, khong twong thich véi céc
trang thiét bi sdn ¢6 tai trudng; cc thiét bi ma trurong khoéng céd nhu cau,




4. Céc trang thiét bi dugc tiép nhan phai dugc vao sb theo ddi sur dung tai truong, bd
phén ké toan theo ddi dé thuc hién vigc ke ting tai san cia truong.

Piéu 19. Quan Iy, sir dung tai sin céng va trang thiét bi:
1. Bbi véi tai san cong khdng phai 14 trang thiét bi:

a) Nguyén téc sir dung tai san cong: Tét ca tai san cong giao cho co quan quan Iy, st
dung déu phai ma sb sach, lap ho so tai san dé theo ddi tai san theo quy dinh cua Luat Quan
Iy sir dung tai san céng va ché o ké toan thdng ké hién hanh.

b) bang ky quyén quan ly su dung tai san: D41 véi tai san thude ddi tuong phal dang
ky quyén quan ly sir dung tai san gdm nha, dat, xe 6 t6 va tai san khic co nguyén gia tur 500
triéu ddng trd 1én trén mot don vi tai san thi bd phan ké toan phai lam thu tuc ding ky quyén
quan ly st dung véi co quan cd lién quan.

¢) M& sd sach theo ddi tai sén :

- K& toan md s6 tai san, phd hiéu trudng phu trach co s& vat chat kiém tra thuong
xuyén:

. Thue hién theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 ndm 2017 hudng
dan ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép va Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017.

2. Dbi véi trang thiét bi:
a) Trang thiét bj phai dugc sir dung dang tidu chudn, dinh mirc va dang muc dich;
ﬂ b) Khéng i y dbi, trao ddi, cho, ting, bidu trang thiét bi lam viéc ctia co quan, diféu
chuyén trang thiét bi lam vigc giffta cdc to, ca nhan khi chua dugc phép cla cap co tham

quyén..

¢) Mang trang thiét bi ra ngoai trudng phai bao cao cho Hiéu trudng nha trudng theo
dung quy dinh.

d) Phén cong quéan ly cic trang thiét bi:
Céc thiét bj day hoc do pho Hiéu trudng chuyén mén quan ly;
Cac phong hoc do cac giao vién phu trach 16p tir quan.

- Hoi truong, phong hop va céc dung cu héu cin khéc do Phé Hiéu trudng phy trach co
s¢ vat chat quan ly;

Phong truyén thdng: tong phu trach dbi quan ly;
., Phong y té do can bd y té quan ly;

Cac khu vuc dung chung khac : do bao v¢ quan ly ;



Céc phong lam viéc khac do cd nhan dang sir dung quan ly;

¢) Quan ly, st dung trang thiét bi tai cic bd phan chuyén quan, ca nhan:

L

Trang thiét bi 1am viéc tai cac bg phan bao gom: ban ghé lam viéc, méy vi tinh,
10 ho s0... do bd phin d6 quan ly.

Méy laptop, méy chiéu ding chung do bd phan thiét bi quan ly va dé cho Céan b9
quan ly, gido vién dung khi di tdp hudn, giang day.

Trang thiét bi lam viéc sir dung chung trong trudng: may photocopy do vin phong
quan ly;

Trang thiét bj 1am viéc cla céc ca nhan (Ban gidm hidu, Y té, Vian phong, K¢ todn,
Thu quy, Thu vién, Tong phu trach, Thiét bi, Bao vé&, Phuc vu) nhu ban ghé lam viéc, may
vi tinh, may in, ta hd sa,...... do ca nhan d6 quan ly.

Hiéu trudng c6 trach nhiém: Bé tri, didu chuyén trang thiét bi lam viéc trong ndi bd
truong; b4 trf, phan cdng nguoi quan ly st dung, theo d&i céc trang thiét bi dung chung, 14p
s& sach, luu gii¥ cic hd so bién ban glao nhén trang thiét bi va theo ddi toan b trang thiét bi
lam viéc cua trudng; didu chuyen cac trang thiét bi lam viéc khong con nhu ciu sir dung
hodc thanh ly cac trang thiét bi khong con st dung dugc; chi tao cong tic ban giao tai sin
cong va hd so quan 1y, st dyng tai san cong khi c6 sy thay 461 td chttc hogc thay dbi ... .

Toan thé cac can bo, glao vién, nhdn vién ¢6 trac nhiém: Bao quan, gitt gin va sir
dung trang thiét bi 1au bén, tict kiém, hidu qua; théng béo kip thoi vé tinh trang hu hong cua
trang thiét bi dugc giao va dé nghi Higu trudng sia chiva ; bao c4o cho cip ¢6 thim quyén
khi xay ra mat mat hodc cac bién dong, thay déi lién quan dén trang thiét bi duoc giao.

Pho hidu trudng phu trach co sd vit chét ¢ trach nhiém theo ddi va don débe cac tb

va cé nhan trong trudng thue hign céc quy dinh vé& quan ly, st dung trang thiét bj ciia Quy
ché nay.

Di¢u 20 : Sira chiva, bao dwdng tai sian nha nuée tir ngudn chi thufmg xuyén va quy
phat trién hoat déng sw nghiép:

1. Cac t§ chuyén mdn, bd phan chuyén quan va ca nhan khi phét hién trang thiét bi
hu héng co trach nhiém bao cdo Phé Hidu trudng phu trach co s& vt chit tong hop;

2. Nha trudong thyc hién viée stra chita va dinh ky bao dudng trang thiét bi theo tong
hgp Phé Higu trwong phy trach co sé vat chat tong hop;

3. Don v6i tai san can stra chita 1on: cin cir bao cdo Phé Hidu trudng phu trach co sé
vat chit tong hop, ké toan 1én dy toén trinh phong Giao duc — Dao tao xem xét, sira chita va

khong tir siva chiva, thay thé linh kién, phu tung hogc thué€ muon ngudi ngoai sira chira, thay
thé linh kién, phu ting ctia cc trang thiét bi dugce giao.

Piéu 21 : Thu hdi trang thiét bj lam vi¢c trong don vi:



1. Cac trudng hop thu hdi trang thiét bi [am viéc nhu sau:
a) Str dung khéong ding muc dich, khong dang d6i tuong,
b) Nghi huu, chuyén cong tac

2. Trinh ty, thi tuc va thdm quyén thu hdi trang thiét bi lam viéc duge thuc hién theo
cac budc sau:

a) Cac bd phan khi phat hién cac trang thiét bj thudc cac trudng hop quy dinh tai
Khoan | Diéu nay trong thoi han 03 ngay phai lap danh muc va bao cao hig¢u trudng.

b) Nha truong thong bao bing van ban dén cac trudong hop néu trong khoan | diéu
nay danh muc céc thiét bi thu hoi, ly do va thai gian du kién s€ thu hoi.

¢) Cham nhat 03 ngay ké tir ngay nhin dugc thong bdo, ca nhén co trang thiét bj thu
hoi co y kién phan hdi v& Pho Hidu trudng phy trach co so vat chat.

d) Sau khi c6 y kién tra 101 hodic qua thoi han ma ca nhan dé khong c6 ¥ kilén tra loi,
nha trudng can ¢ vao khoan 1 didu nay quyét dinh thu hdi hodc khong thu hdi thiét bj

e) Nha trudng td chirc thu hdi theo quyét dinh clia Hidu trudng; bao quan va dé xuit
st dung hi¢u qua trang thiét bi thu héi.

Piéu 22. Thanh Iy tai san cong va trang thiét bj:
" 1. Tai san, trang thiét bi dugc thanh ly trong cac trudng hop sau day:
a) Tai san, trang thiét bi hét han st dung va khong con sir dung duge.

b) Tai san, trang thiét bi bi hu héng khéng thé sir dung dugc hoidc viée sira chita khong
¢6 higu qua.

¢) Tru s& lam viée hodc tai san khéc gin lién vai dat phai pha d& theo quyét dinh cta co
quan nha nudc c6 tham quyén va cac truong hgp khac theo quy dinh cua phap luat.

) 2. Tham quyén quyét dinh thanh 1y cdc loai tai san, trang thiét bi khi bi hu hong, hodc
hét thdi gian sir dung hodc khéng con st dung dugce quy dinh tai Hiéu Trudng thanh lap HOi
déng dinh gié - thanh ly, thanh phan Hgi dong theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 8 caa
Thong tu s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B6 Tai chinh hudng dan mét s6 ndi dung

cia Nghij dinh s6 151/2017/NBD-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6
diéu cua Ludt Quan ly, sir dung tai san cong.

- Pai dién BGH - Chii tich Hbi dbng;
- Pai dién BCH CDCS;
- Pai dién Ban thanh tra nhin dan;

- Ké toan;




- Cac thanh vién khac c¢6 lién quan;
Hoéi dong thanh ly tai san td chic thuc hién thanh ly theo quy dinh ctia nha nudc. Viéc

thanh ly tai san phai dugc céng khai dén toin thé can b, gido vién, nhdn vién duge biét dé
theo doi gidm sat,

Diéu 23. Ké khai, cong khai viéc quan ly, sit dung tai san cong:

I. Tai san cong phai ké khai, cdng khai vi¢c quan ly, su dung gbm: tru s& lam viéc,
tai san khac gin lién voi dét, phuong tién van ti va cdc tai san cd dinh khac: giao Phé Higu
trwang phu triach co s& vat chat thyc hién theo quy dinh tai Thong tur 144/2017/BTC.

2. Co quan nha nu6c duge giao quan ly, st dung tai san nha nwdc thue hién cdng

khai viéc mua sam, ddu t xdy dung, quan 1y, sir dung tai san cong théng qua cac hinh thic
sau day:

a) Cong bd trong cac ky hop Hoi dong trudng;

b) Niém yét cng khai tai bang cong khai théng tin coa truong;

¢) Théng bao bang vin ban dén cac co quan, té chire, don vi, cd nhan ¢6 lién quan;

d) Cung cip thong tin theo yvéu cdu clia co quan, t§ chirc va ¢ nhan c6 thim quyén.
Piéu 24. Quan Iy va st dung cac loai phuwong tién lam viée

1. Céac bd phin va cac nhén sir dyng tai san phai chiu trach nhiém theo d&i quan ly, st
dung tai san cong cua minh.

2. Hiéu trudng thuc hién giao dinh mirc khoan sir dung van phong phdm thudmg xuyén
cho cac b phan mirc khoan cu thé theo quy cheé chi tiéu cua truong.

3. May photocopy ctia trudmg do bd phén vin phong truc tiép quan ly va st dung, can
bd, giao vién, nhan vién khong dugce tu y thao tac str dung may, trir trudong hop do yéu ciu
cong viée, Ban giam hiéu giao nhiém vu cho ngudi biét van hanh may thyc hién.

Nghiém cam viéc str dung giay va myc clia trirong dé photo tai li€u riéng,.

4. Can b, gido vién, nhan vién duoc giao quan 1y sir dung cac trang thiét bi va phwong
tién lam vigc, cac loai tai san khac phai co trach nhi€m bao quan, giir gin, dam bao st dung
tai san lau bén, tiet ki€m, c6 hiéu qua va ding muc dich.

Didu 25. Quan Iy va sir dung thiét bi cdng nghé thong tin, phin mém quan ly:

1. TH chitc quan ly, khai thac mang lan ciia truong ding quy dinh, dam bao viéc sir dung
trao dbi théng tin thuén tién, nhanh chéng. Khéng dugc str dung may vi tinh da két néi
mang Internet d& danh may, in, sao va lru viin ban thudc loai tai liéu mat duge quy dinh tai
Chi thi s§ 05/CT-TTg ngay 21/02/2012 ctia Thit twéng Chinh phi vé cdng tac bio vé bi mat
trong tinh hinh méi.
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2. Quan ly va stra chita céc thiét bi tin hoc bi hu hong thue hién theo cac budc:

Céc bd phén, ca nhin cta trudng cé thiét bi tin hoc bi hu hong 1am gidy bao tinh hinh hu
hong va théng bao cho Phd Hiéu trudng phu trach co s& vat chat tham dinh, c¢d y kién dé
xuit, sau do dé nghi stra chita d€ trinh Hi¢u trudng xem xét duyét chap thuén.

Riéng dbi v6i cac thiét bi tin hoc dang trong thoi gian bao hanh neéu phét sinh hu hong
cac phong tryc tiép bao vé Pho Hiéu trudng phy trach co so vat chat yéu cau don vi cung
cap thiét bj thyuc hién trach nhiém bao hanh di cam két.

Piéu 26. Quan 1y va siv dung dién thoai :

Trudmg trang bi 06 dién thoai cd dinh & phong : Hidu trudng, Phd Hiéu trudng, vin
phong, tai vu va ké toan dé lién hé trong ndi bd. Pinh mic cude phi sir dyng thuwe hi¢n theo
quy ché chi tiéu ndi b cua don vi.

Nghiém cim viéc sir dung hién thoai tai cong s& vao viée riéng.

Pitu 27. Quan ly va si dung dién

1. Can b{, gido vién, nhin vién phai thuc hién ding cac quy dinh vé quan ly va su
dung dién.

Khong ty y déu nbi lam thay d6i hé thong dién cua trudng. Moi nhu ciu can stra chita
vé dién hodic khi sir dung hé thdng dién c6 su cb chap chay mét dién, phai cit dién ngay
khong tu y sira chita, kip thdi bao céo Higu trudng dé thué ngudi kiém tra sira chiia.

Phai tht den dién khi trong phong khong c6 ngudi lam vige, hét gior 1am viée trude

khi ra v& phai tit dén dién va tit nguon dién vao tit ca cac loai thiét bi tidu thy dién co trong
phong lam viéc.

2. Cac bd phén, ca nhan thuong xuyén thuc hién kiém tra, bao dudng cac thiét bi
thudc hé thong dién d¢€ tranh sy c6 gdy chay no do dién gy ra.

3. Nghiém cam str dung cac thiét bi dién phuc vu viée riéng.
A » y ’
DPieu 28. Quan ly st dung nuée
Can bg, gido vién, nhan vién khi ¢ nhu cau stt dung nude phai tiet kiém, khi st dung
xong phai dong kin cac voi, van nudc. Truong hgp khi phat hién voi, van hodc dudng ong
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nudc bi hong hodc ro ri phai bao veé Hiéu trudng de thué nguoi kiém ftra, sua chiva.
«A - , - , « K * \ , ~ ’
Dieu-29. Quin ly, sir dung cac thiet bi phong chiy, chira chiy
Giao Bao vé thuong xuyén kiem tra cac thict bi PCCC, khi ¢6 sy cb chay, nd, phai xtr

ly tinh budng ngay theo quy trinh tdp huin va thong béo khén cdp (néu khéng xir ly dugc)
dén canh sat PCCC phéi hop xir ly.




Chuong IV : XU' LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG VA
XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 30. Xir Iy vi pham vé quin ly, sit dung tai san cong

Cén b, gido vién, nhan vién vi pham quy ché nay, tity theo mirc d6 cu thé s& bj xir Iy
theo quy dinh tai B¢ Luét lao ddng va L}Jat Can bd cong chirc, Ludt Vién chire, Luat Hinh
sw va cac quy dinh khac cua Nha nu6c ve quan ly va str dung tai san cong.

1. Hinh thirc xir Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong

a) Nhic nho;

b) Thong béo trong toan trudng;

¢) D& nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) Dé nghi xur Iy ky luat.

d) X ly hinh su theo quy dinh ctia phép ludt,

2. Hinh thirc nhic nhd duge ap dung d6i véi cac bd phén chuyén quan va ca nhan co
hanh vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.

3, Trudng hop cac by phén va ca nhin da duge nhic nhd nhung vin tiép tuc c6 hanh
vi vi pham quy dinh v€ quan ly, sir dung tai san cdng thi bixir ly bang hinh thirc thong béo
cong khai trong toan trirdng.

4. Céc bd phin, ci nhén tai dién cing mot hanh vi vi pham tir 05 lan trd 1én trong
mét nam hodc tiy theo mirc d9 vi pham, thi dé nghi khong xét danh hi¢u thi dua trong nam.

5. Nguoi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay d& xay ra thiét hai tai san cong,

ngoai vide bi xir Iy theo cac hinh thirc tai qui ché nay con phai bi x 1y trach nhidm vit chét
theo quy dinh hién hanh.

Picu 31. Xir ly trach nhiém vat chit d6i véi ngudi giy ra thiét hai tai san cong
1. Hinh thirc xir ly trach nhi€ém vét chét
a) Boi thudng,
b) B&i thudng va dén bit chi phi khic phuc hdu qua do vi pham gay ra.

2. Can b, gido vi€n, nhén vién gly ra thiét hai tai san cong, du cb y hay khong cdy,
¢6 trach nhiém boi thudng thiét hai theo quyét dinh cta ngudi c6 thim quyén.

3. Can b, gio vién, nhan vién vi pham cic quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét
hai tai san cong hoac gay thiét hai cong strc lao ddng cia nguoi khac, ngoai vi¢c phai boi
thuorng gia trj tai san bj thit hai con phai dén bii chi phi khic phuc hau qué do viéc vi pham
gy ra.
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4. Mirc boi thudng va dén bu chi phi khic phuc hau qua duge xay dung trén co so gia
tr tlnet hai cua tai san va chi phi dé khic phuc hau qua do hanh vi vi pham géy ra.

5. B$ phan ké toan tham muu cho Hiéu trudng xac dinh gia tri thiét hai cta tai san
lam co s¢ ap dung trong vi€c xir ly trach nhiém vat chat d6i voi ngudi gy ra thiét hai tai san
cOng trong truong.

Diéu 32. Tham quyén quyét dinh xir ly vi pham vé quan ly, st dung tai sin cong va xua
Iy trach nhiém vét chit

Hiéu truong quyét dinh hinh thae xu Iy vi pham quy dinh vé& quan ly, st dung tai san
cong va hinh thirc xir Iy trach nhiém vat chit dbi véi ddi twong bi xir Iy 1a cac bd phén hoic
cac ca nhén,

Diéu 33. Hi ddng xir Iy trach nhiém vt chit

1. Héi dong xu 1y trach nhiém vat chit duge thanh lap khi c6 yéu cdu xi 1y trach
nhiém vat chét dbi v&i ngudi gy ra thiét hai tai san cdng bao gém:

a) Hiéu trudng lam Cha tich Hai dong;

b) Dai di¢gn BCH CDCS 01 ngudi, Ban TTND 01 ngudi 1am 1y vién;
¢) Ké toan lam vy vién;

d) Pai dién cac td khéi (hodc gido vién)

e) Trudng hop can thiét Chua tich Hoi dong co thé moi chuyén gia hodc thué tu van
giam dinh murc d6 thié€t hai tai san.

2. Ho1 df“mg xu ly trach nhiém vét chét c6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh chét cua
hanh vi gy ra thiét hai, mirc d¢ thi¢t hai; xac dinh trach nhi€ém cua ngudi gy ra thi€t hai va
tap thé, ca nhan c6 lién quan; kién nghi vdi ngudi c6 thim quyén vé mic va phuong thirc
b6i thudng thiét hai.

3. Hoi dong xir Iy trach nhiém vat chét lam viéc theo nguyén tac:
a) Khach quan, dan chi va tuan theo quy dinh cua phap luét;

b) Viéc kién nghi murc va phuong thire bdi thudmg duge thue hién bing hinh thirc bo
phiéu kin va theo nguyén tic da so;

, ¢) Cac cude hop cuia Hoi déng phai cé bién ban dé thong qua va Chu tich [16i déng
ky. Trudng hop nguoi gy ra thi¢t hai dwge Hoi dong moi 02 1an ma khéng dén thi Hoi
ddng van hop va ngudi gay thidt hai phai chip hanh quyét dinh bdi thudng thiét hai.

Piéu 34. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quén ly, siv dung tai san cong

1. Théng bdo vi pham



Céac bd phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céac quy dinh ctia Quy ché nay
hodc phat hién can bd, gido vién, nhan vién lam that thoat, mat, hv héng tai san cong thi
thong bao bang moi hinh thirc (théng bao trwc tiép, qua ién thoai, giri van ban...) dén Chu
Tich Hoi dong (Hiéu truéng).

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan duogc thdng bao vé vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong, Chu
tich HOi ddng chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhé, so bd danh gia thiét hai, 1ap
bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai s&n cong; bao cdo Phong Giao duc,
phong Tai chinh.

3. Cha Tich hdi déng yéu cau can b9, gido vién, nhan vién hodc hoc sinh vi pham
quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong hodc gay ra thiét hai tai san cong troiig thoi han
02 ngay Vviét ban lvong trinh vé vu viéc, dé xudt huéng gidi quyét.

4. Quyét dinh x& ly vi pham

Can ct Diéu 30 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, si dung tai san
cdng va ban tuwdng trinh cla ngudi vi pham hodc ngudi gay ra thiét hai tai san céng, Chu

Tich hdi dong xem xét, quyét dinh x& ly vi pham va ra van ban:

a) Nhac nh& hodc théng bao cdng khai trong toan tnrong déi véi cac truong hop bi
x( ly theo cac hinh thirc nhic nhé

b) Thuc hién quyét dinh x& ly vi pham

c) Trinh tw xt& ly ky luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua do6i v&i cac bd phan va ca
nhan vi pham cac quy dinh vé quan ly, st dung tai san céng thuc hién theo quy dinh cla
Luat Can bd, cong chirc, Luat Lao dong, Luat thi dua khen thwédng, ndi quy, quy ché va cac
quy dinh hién hanh cla nha nuéc.

Diéu 35. Trinh ty va tha tuc x& ly trach nhiém vat chat déi véi can bd, gido vién, nhan
vién

1 Trinh tu:
a) Cha Tich HOi dong yéu cau ngudi vi pham lam ban tuong trinh
b) Lap bién ban vi pham néu tai khoan 2 Diéu 34;

c) Cac van ban xac dinh gia tri tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cla tai san do bd
phan ké toan cung cép;

d) Cac van ban khac co lién quan.
2. Tha tuc

a) Nguoi cd tham quyén néu tai Diéu 33 cla Quy ché nay thanh lap HOi dong xtr ly
trach nhiém vat chat.



b) HOi dong dong x& ly trach nhiém vat chat xem xét, c6 van ban kién nghi mac boi
thwong va phuong thirc boi thuwong giri dén nguoi co tham quyén.

c) Quyét dinh boi thwong thiét hai

- Cén ct kién nghi cta HOi dong x& ly trach nhiém vat chat, ngudi c6 tham quyén ra
quyét dinh boi thwdng thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd mic, phuong thirc va thoi han boi
thuwong.

' - Trwong hop nguoi cd thdm quyén cé y kién khac véi kién nghi cta HOi dong xi ly
trach nhiém vat chat thi ngwoi cé thdm quyén quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh
do trude phap luét.

d) Thuc hién quyét dinh boi thwong thiét hai

- Can bd, giao vién, nhan vién gay ra thiét hai phai thyc hién ddng thoi han, mic va
phurong thirc boi thudng ghi trong quyét dinh boi thudng thiét hai.

- Bd phan ké toan, thi quy cé trach nhiém thu theo phuong thic boi thwong (trir vao
lvong, thu tién mat...) ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

- Viéc quan ly va st dung tién, tai san boi thwong thiét hai dugc thuc hién theo cac
quy dinh cla nha nuéc.

Chuong V : DIEU KIIOAN THI HANH

Piéu 36. To chic thwc hién

Quy ché nay sé duoc trién khai thuc hién nghiém tic sau khi théng qua Hoi dong sw
pham, hang nam sé dwoc bo sung, diéu chinh cho phu hop nhwng phai dwoc it nhat 2/3 can
bd, gido vién, nhan vién nhat tri.

Cac to trudng cd trach nhiém 16 chic thuc hién, kiém tra dinh ky hang nam, kiém tra
dot xuat viéc thuc hién Quy ché nay. Bo phan ké toan téng hop tinh hinh, két qua thwc hién

Quy ché bao cado Hiéu trwdng; bao cao tinh hinh quan ly st dung tai sdn cong thudc pham vi
quan ly cda cac bo phan trong nha trvong.

Piéu 37. Diéu khoan thi hanh

Quy ché co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va ap dung trong
ndm hoc 2020 -2021. Trong qué trinh thwc hién, néu c6 khé khin, vudng mac cac td trudng
t6 chuycn mon va cac bd phan cé lién quan can phan anh vé bd phan quan ly co sé& vat chat
va ké toan cla trwong dé tdng hop, bao cao Hiéu trwdng thuc hién bo sung stra doi dé Quy
ché quan ly tai sdn cdng ngay mot phu hgp véi tinh hinh thuc t€ tai trwdng.

Noi nhan:
- Cac b phén;
-Lwu: HT, VT



